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Circolare n. 12

A tutto il personale
CPIA sede di Ancona

OGGETTO: indicazioni.

- Vista la complessita della scuola, dislocata in quattro comuni e sei sedi;

- Visto Dorario diversificato tra i plessi e appurato che si svolge in un arco di tempo che copre praticamente

I’intera giornata e va anche oltre quello di servizio degli AA;

- Dato che ¢ spesso necessario confrontarsi con Enti esterni per lo svolgimento della normale attivita;

- Considerato che il DSGA ha anche un IC in reggenza;

- Considerato, inoltre, che la scrivente, in quanto dirigente in reggenza, puo assicurare la sua “presenza”

quotidiana solo attraverso posta elettronica e telefono;

.....

al fine di semplificare e rendere piu semplice il passaggio di informazioni e comunicazioni

SI DISPONE

che con decorrenza immediata venga seguita da tutti la procedura di seguito indicata:

>

ogni comunicazione interna deve essere sempre notificata all’indirizzo mail dell’Istituto
anmm077007@istruzione.it; in caso di urgenza puo essere anticipata telefonicamente, ma va poi comunque
inviata anche per mail;

anche le comunicazioni inviate via mail all’indirizzo della scrivente (d’ora in avanti
dirigente(@cpiaancona.it) vanno comunque messe in “cc” alla scuola,

qualunque comunicazione informale ricevuta dall’esterno va immediatamente notificata e va altresi richiesto
al soggetto estraneo al CPIA che la rende nota per le vie brevi di ufficializzarla attraverso la mail all’istituto;
qualora sia necessario prendere una decisione e/o dare una risposta a un soggetto terzo, lo si puo fare solo in
via ufficiale, dopo aver sentito chi di competenza (DSGA e DS);

1 contatti con Enti e Istituzioni debbono essere sempre tenuti attraverso i canali ufficiali.

Certa che comprenderete 1’importanza della richiesta, volta ad un funzionamento migliore dell’intera scuola e
ringraziando per la collaborazione, si inviano

Cordiali saluti.

Ancona, 22/11/2023 Il Dirigente Scolastico

Lidia Prosperi

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93
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