
Circolare n. 14
                     

Al personale docente

p.c. personale A.A.

CPIA sede di Ancona

OGGETTO: restituzione dispositivi in comodato d’uso.

Si comunica che i  docenti  ancora in possesso dei  dispositivi  (notebook e router  wifi+SIM dati)  in

precedenza consegnati in comodato d’uso gratuito dovranno provvedere alla restituzione degli stessi presso gli

uffici della propria sede di servizio,  entro e non oltre venerdì 22 dicembre 2023, unitamente al verbale di

restituzione che si allega. 

Sarà  cura  dei  docenti  rimuovere  dal  notebook i  dati  personali  eventualmente  salvati  sugli  stessi  e

restituire integralmente il materiale ritirato (imballo, caricabatterie, penna stylo ecc). 

Ringraziando per la collaborazione, si porgono cordiali saluti. 

Ancona, 11/12/2023                                 Il Dirigente Scolastico 
           Lidia Prosperi
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 

                                                                



VERBALE DI RESTITUZIONE DI BENI CONCESSI IN USO GRATUITO

Il/La  sottoscritto/a  ____________________________________________________  docente  in

servizio  presso  la  sede  associata  di  _____________________________________  restituisce

all’Istituto, ai sensi dell’articolo 3 del contratto di comodato d’uso il seguente materiale:

N. Dispositivo N. Inv.

n. 1 Notebook Acer 11,6” Windows 10 Pro

n. 1 Router WI-FI 4G LTE 

n. 1 SIM 60GB/mese

Dichiara

1. Di aver conservato con la massima cura il bene concesso in comodato d’uso impiegando la diligenza
del buon padre di famiglia, di cui all’art.1804 comma 1, Codice Civile;

2. Di non aver trasferito a terzi né messo a disposizione di terzi il bene oggetto del presente contratto;
3. Di aver conservato l’imballo originale del bene, oltre a tutta la documentazione di 

accompagnamento del bene stesso (se consegnati);
4. Di aver custodito il bene consegnato;
5. Di aver mantenuto sempre leggibile il numero di matricola del dispositivo;
6. Di aver usato il bene nel rispetto di tutte le leggi e normative comunitarie, nazionali, regionali e 

locali in vigore o che entreranno in vigore durante la durata del contratto;
7. Di essersi assunto ogni rischio e responsabilità, nei confronti di terzi, conseguente all’utilizzo del 

bene rinunciando a qualsiasi diritto, ragione e azione verso il comodante;
8. Di non aver eseguito modifiche hardware.
9. Di aver cancellato tutti i file e password personali salvate sul dispositivo

L’ufficio amm.vo verifica che il bene si trovi nello stesso stato in cui il comodatario lo ha ricevuto,
completo  dell’imballo  originario  e  di  tutta  la  documentazione  di  accompagnamento  del  bene
stesso (se consegnati),  in buono stato di  conservazione e di  corretto funzionamento, tranne il
normale deterioramento per l’uso.

Data, __________________________ Firma per ricevuta A.A. _________________________

Firma del comodatario _________________________

Note (a cura ufficio): 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...


